INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Mgtr. Mario Alfoniso Heredia de Leén

Director General del Deporte y la Recreacion
Viceministerio del Deporte y la Recreacién

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Guatemala, 30 de agosto de 2024

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:
Namero de contrato:

Servicios (Técnicos o Profesionales):
Namero de Factura:

Honorarios Mensuales:

Monto Total del Contrato

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Objetivos del Contrato:

Desarrolio Ordenado de Actividades:

Heidy Michelle Véliz Oliva

029-848-2024-DGDR-MCD

Técnicos

3957736659

Q. 6,000.00

Q. 30,000.00

Direccién de Areas Sustantivas

CuUl: 2131 60234 0101
Acuerdo Ministerial: 1063-2024
Nit del Contratista: 75671530
Serie: 5862FF98
Periodo del informe: Agosto

Plazo del Contrato: 01/08/2024 al 31/12/2024

EI "CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS para La Direccion de Areas
$ustantivas de la Direccion General del deporte y Ia Recreacién, Dependencia del Ministerio
de Cultura y Deportes, con dedicacién v diligencia y con arreglo o las prescripciones de sus
conocimientos técnicos, en la prestacidn de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser
estas limitativas, sino dnicamente enunciativas: (segtin Clausula de contrato: Tercera).

1. Brindé apoyo en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a fa Direccién de Areas Sustantivas.

2. Apoyé en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la Direccién de Areas Sustantivas e informé al encargado segan
corresponda el estatus de los mismos para la toma de decisiones.
3. Brindé apoyo para la verificacion del cumplimiento de las actividades del Plan Operativo Anual (POA) de la Direccién de Areas

Sustantivas,

4. Apoyé en optimizar las gestiones relacinadas a las diferentes actividades que se realicen por parte de los diferentes programas sustantivos.
5. Brindé apoyo v participé en las actividades que realiza la Direccién de Areas Sustantivas, cuando era requerido.
6. Apoyé en otras actividades relacionadas a la emisidn de oficios, recepcién de documentos y en seguimiento de los procedimientos.

Heidy Michelle Véliz QOliva

Nombre Completo del Contratista

b
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Firma de Contratista

Lic. Natanahel Estuardo Rodriguez Santos
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Nombre de la Autoridad que Evaliia los Servicios
(segin Clausula de contrato: Décima Primera)
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